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TITULO |
NORMAS GENERALES Y DE MODIFICACION DE CREDITOS

CAPITULO |
NORMAS GENERALES

El Ayuntamiento de Roquetas de Mar, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
112 de la Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local,
articulos 165.1 y 183 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo y Real Decreto
500/1990 de 20 de Abril, que desarrolla la citada Ley, establece las siguientes Bases
para la Ejecucién del Presupuesto General para el ejercicio econémico de 2026.

BASE 1. AMBITO TEMPORAL

1. La aprobacion, gestién y liquidacion del Presupuesto habran de sujetarse a lo que
dispone la normativa legal vigente en materia de Haciendas Locales y de Estabilidad
Presupuestaria y a estas Bases de Ejecucién, que tendran la misma vigencia que el
Presupuesto.

2. Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases regiran, asimismo, en el
periodo de prérroga.

BASE 2. AMBITO FUNCIONAL

1. Se establecen las presentes Bases de Ejecucién del Presupuesto de conformidad con
lo previsto en los articulos 165.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo y 9
del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, teniendo por objeto la adaptacién de las
disposiciones generales en materia presupuestaria a la organizacion y caracteristicas de
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este Ayuntamiento. Con cardcter supletorio es de aplicacion la Ley 47/2003, de 26 de
noviembre, General Presupuestaria.

2. La gestion, desarrollo y aplicaciéon del Presupuesto se realizard con arreglo a las
presentes Bases que tendran la misma vigencia que aquél y su posible prérroga legal.
La gestidn de dichos presupuestos se realizard de conformidad con lo establecido en la
Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local; Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo; Real Decreto 500/1990 de 20 de abril; Orden EHA/3565/2008,
de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las
entidades locales modificada por la Orden HAP/419/2014; Ley Organica 2/2012, de
27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

3. Las presentes bases se aplicaran a la ejecucién y desarrollo del presupuesto general.
El ejercicio presupuestario es el afio natural correspondiente al 2026 y a él se
imputaran:

a) Los derechos liquidados en el ejercicio, cualquiera que sea el periodo de que
deriven, y

b) Las obligaciones reconocidas durante el ejercicio.

4. El Alcalde-Presidente de la Corporacion cuidara de la ejecucion de este Presupuesto
y de que se observe y cumpla por las Areas y Servicios correspondientes, con arreglo a
las disposiciones legales vigentes, a los acuerdos adoptados o que se puedan adoptar,
a las disposiciones de las Ordenanzas de los diferentes recursos y a las presentes Bases
de Ejecucién.

5. Se faculta a la Intervencidn para emitir Circulares y a dar las Instrucciones que sean
precisas, todas ellas dirigidas a complementar, interpretar, aclarar y coordinar toda
actuacion relativa a la gestion presupuestaria, tanto en su vertiente de ingresos como
de gastos.
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BASE 3. DEL PRESUPUESTO GENERAL

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Roquetas de Mar para el ejercicio
econdmico de 2026, estd formado por el Presupuesto de esta Entidad Local y
constituye la expresion cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones que, como
méaximo, puede reconocer la Entidad y de los derechos que se prevén liquidar durante
el ejercicio.

CREDITOS INICIALES CONSIGNADOS
ENTIDAD

ESTADO DE GASTOS ESTADO DE INGRESOS

AYUNTAMIENTO DE
ROQUETAS DE MAR 129.603.000 € 129.603.000 €

Las consignaciones del Estado de Gastos representan el limite maximo que pueden
alcanzar las obligaciones municipales; su inclusién en el Presupuesto no crea ninguna
obligacion, excepto cuando se trate de deudas reconocidas a favor de terceros.

Las obligaciones se contraeran en la cuantia estrictamente indispensable para asegurar
el funcionamiento normal de los servicios, sin que la mera existencia del crédito
presupuestario autorice a realizar el gasto, sino que éste y el reconocimiento de las
obligaciones habran de responder a la satisfaccién de los servicios de competencia
municipal.

Las previsiones de ingresos representan el cdlculo estimativo del rendimiento de los
recursos municipales.

BASE 4. ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA
La estructura presupuestaria aplicada ha sido la que establece la 0.M. 419/2014, de 14
de marzo. Los créditos incluidos en el estado de gastos se han clasificado con los

siguientes criterios:
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1. La estructura del Presupuesto se ajusta a la Orden del Ministerio de Economia y
Hacienda de 3 de diciembre de 2008, modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14
de marzo, clasificAndose los créditos consignados en el estado de gastos con arreglo a
los siguientes criterios:
a) A nivel organico: por unidades gestoras (cinco digitos). Los primeros tres digitos
representan la seccién presupuestaria o Concejalia y las dos ultimas la unidad
gestora o servicio.

b) A nivel de politica de gasto: por grupos de programas (tres o cuatro digitos).

c) A nivel econémico: por subconceptos (cinco o siete digitos), salvo los créditos
correspondientes a las retribuciones basicas y complementarias del personal
funcionario cuya desagregacion se realizara a nivel de concepto (tres digitos).

2. La aplicacion presupuestaria se define por la conjuncion de la clasificacion de gasto
y econdmica, y constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro contable de
las operaciones de ejecucién del gasto.

3. La aplicacion presupuestaria esta integrada por un total de trece, catorce o dieciséis
digitos conforme a los niveles citados en el parrafo 1 anterior.

4. Los conceptos correspondientes al estado de ingresos estan integrados por cinco
digitos.

5. La clasificacién orgdnica, de acuerdo con la estructura organica de la Corporacién se
clasifica en:

1
1000 GABINETE DE ALCALDIA Y ORG. GOBIERNO
1001 SEGURIDAD CIUDADANIA

1002 COMUNICACION SOCIAL

1003 PROTECCION CIVIL

11
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1004
1005
1006
1007

2000
2001
2002
2003
2004
2005
2006
2007
2008
2009
2010
2012

3000
3002
3100
3101
3102
3103
3200
3300
3301
3400
3500

4000
4001
4200

SECRETARIA GRAL Y ASESORIA JURIDICA
INTERVENCION Y TESORERIA

DEUDA MUNICIPAL

AGRICULTURA Y PESCA

RECURSOS HUMANOS

PREVENCION Y RIESGOS LABORALES
EMPLEO

COLEGIOS, BIBLIOTECAS Y UNIVERSIDAD
CULTURA

ESCUELA DE MUSICA, DANZA Y TEATRO
CASTILLO Y EXPOSICION

TEATRO AUDITORIO

JUVENTUD

DEPORTES Y FESTEJOS

EDIFICIO PISCINA Y PABELLON POLIDEPORTIVO EL PARADOR
PROYECTOS FONDOS EUROPEQOS

SUELO Y VIVIENDA

PATRIMONIO

MEDIO AMBIENTE

SALUD Y CONSUMO

MERCADOS

ASEO URBANO

PARQUES Y JARDINES

INFRAESTRUCTURAS MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
TRANSPORTE Y MOVILIDAD
ADMINISTRACION GENERAL DE LA ENTIDAD
TRANSFORMACION DIGITAL

SERVICIOS SOCIALES COMUNITARIOS
PROMOCION COMUNITARIA
PARTICIPACION CIUDADANA Y MUJER

12
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5
5000 ATENCION CIUDADANA, ESTADISTICA Y DOCUMENTACION
5001 GESTION TRIBUTARIA Y CATASTRO
5002 CONTRATACION
5003 TURISMO Y PLAYA
5004 COMERCIO

6. Se clasificaran los créditos consignados en el estado de ingresos de acuerdo con el
criterio econdmico, estableciéndose capitulos, articulos, conceptos y subconceptos.

BASE 5. VINCULACIONES JURIDICAS

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para
la cual hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones
debidamente aprobadas, teniendo caracter limitativo y vinculante. El cumplimiento de
tal limitacion se verificara al nivel de vinculacion juridica establecida en el apartado
siguiente.

2. El nivel de vinculacion juridica para la gestion del Presupuesto de gastos es el
siguiente:

a) Respecto a la clasificacion organica, por seccidén presupuestaria (tres primeros
digitos).

b) Respecto al area de gasto, por politica de gasto (dos digitos).

c) Respecto a la clasificacion econdmica, el Articulo (dos digitos), con las
siguientes excepciones:

Si se trata de gastos de personal, la vinculacién se establece a nivel de capitulo, y si se
trata de gastos con financiacion afectada, tanto si son de personal como de gasto
corriente, la vinculacidon queda establecida a nivel de subconcepto.

13
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3. En los casos en que existiendo dotacién presupuestaria para uno o varios conceptos
dentro del nivel de vinculacién establecido, se pretenda imputar gastos a otros
conceptos o subconceptos del mismo articulo, cuyas cuentas no figuren abiertas en la
contabilidad de gastos publicos por no contar con dotacién presupuestaria, no sera
precisa previa operacion de modificacion de crédito.

4. Cuando se trate de Gastos en el marco del Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia
de la Unién Europea, se deben incluir en el programa 2012 proyectos fondos europeos.
Con el objeto de facilitar el refuerzo de las obligaciones de suministro de informacién
econdmico- financiera de la Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la que se
desarrollan las obligaciones de suministro de informacién previstas en la Ley Orgdnica
2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

CAPITULOII
MODIFICACIONES DE CREDITO

BASE 6. DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITOS

1. Cuando se prevea realizar gastos con cargo a aplicaciones presupuestarias en las
que no exista crédito, o el que existe se presuma insuficiente para su ejecucion, al nivel
de vinculacién establecido para cada caso en las presentes bases, se tramitard un
expediente de modificacion de créditos con sujecién a las particularidades reguladas
en este Capitulo. Toda modificacion del Presupuesto exige propuesta razonada
justificativa de la misma por parte del titular del érgano gestor del gasto, que valorara
la incidencia que pueda tener en la consecucién de los objetivos fijados en los
programas en el momento de su aprobacion.

2. Todo expediente de modificacion de créditos sera informado por Intervencién.
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3. Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no serdn ejecutivas hasta que
se haya cumplido el tramite de publicidad posterior a la aprobacion definitiva, salvo
que por éste sean declaradas inmediatamente ejecutivas segin lo establecido en el
articulo 38.4 del R.D. 500/1990 de 20 de abril.

4. Las modificaciones de crédito aprobadas por 6rgano distinto del Pleno seran
ejecutivas desde la adopcidn del acuerdo de aprobacion.

5. Cuando un expediente de modificacion presupuestaria lleve consigo la habilitacién
de aplicaciones presupuestarias no contempladas en el Presupuesto inicialmente
aprobado para el ejercicio, la aprobacion del mismo determinard automatica e
implicitamente la creacion y habilitacion de las aplicaciones antes referidas.

BASE 7. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO

1. Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiardn con uno o
varios de los recursos que en este punto se enumeran:

a) Remanente liquido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales
previstos en algin concepto del presupuesto corriente.

c) Anulaciones o bajas de créditos de otras aplicaciones del presupuesto no
comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacién del
servicio.

d) Dotacion del Fondo de Contingencia, en su caso.

2. Los gastos de inversion también podran financiarse con recursos procedentes de
operaciones de crédito.

3. Excepcionalmente, y en las condiciones previstas en el art. 177.5 del Texto
Refundido de la Ley de Haciendas Locales, también podran financiarse con recursos
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procedentes de operaciones de crédito nuevos o mayores gastos, por operaciones
corrientes, que expresamente sean declarados necesarios y urgentes.

BASE 8. TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y
SUPLEMENTOS DE CREDITO.

1. Corresponde a la Alcaldia o Concejal en el que delegue la orden para incoar los
expedientes de crédito extraordinario o suplemento de crédito

2. En la propuesta se acreditard la necesidad de realizar el gasto en el ejercicio y la
inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel en que esté establecida la vinculacién
juridica. A la propuesta se habrd de acompaiar una Memoria justificativa de la
necesidad de la medida que debera precisar la clase de modificaciéon a realizar, las
partidas presupuestarias a las que afecta y los medios o recursos que han de financiarla,
debiendo acreditarse:

a) El caracter especifico y determinado del gasto a realizar y la imposibilidad de
demorarlo a ejercicios posteriores.

b) La inexistencia en el estado de gastos del presupuesto de crédito destinado a
esa finalidad especifica, en el caso de crédito extraordinario, o la insuficiencia
del saldo de crédito no comprometido en la partida correspondiente, en caso de
suplemento de crédito. Dicha inexistencia o insuficiencia de crédito deberd
verificarse en el nivel en que esté establecida la vinculacién juridica.

c) Si el medio de financiaciéon se corresponde con nuevos o mayores ingresos
sobre los previstos, que el resto de los ingresos vienen efectuandose con
normalidad, salvo que aquéllos tengan caracter finalista.

3. Los expedientes aprobados inicialmente por el Pleno del Ayuntamiento se expondran
al publico durante quince dias habiles, pudiendo los interesados presentar
reclamaciones. Si en el transcurso del citado periodo no se hubieran presentado
reclamaciones, la modificacién de crédito quedara definitivamente aprobada y, en otro
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caso, deberd resolver el Pleno en el plazo de un mes contado desde la finalizacién de la
exposicién al publico.

4. En cuanto a la efectividad de ambos tipos de expedientes sera de aplicacién lo
regulado en el art. 6 punto 3.

5. Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica u otras de excepcional
interés general, la modificacion presupuestaria serd ejecutiva desde la aprobacion
inicial y, en consecuencia, a partir de este momento podra aplicarse el gasto.

BASE 9. AMPLIACION DE CREDITOS

1. Se consideraran aplicaciones presupuestarias ampliables aquellas que correspondan
a gastos financiados con recursos expresamente afectados a las finalidades que
amparen dichas aplicaciones presupuestarias.

2. La ampliacién de créditos exigira la tramitacién de expediente en el que se acredite
el reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de
Ingresos.

3. La aprobacién de los expedientes de ampliacién de crédito corresponde a la Alcaldia.
BASE 10. TRANSFERENCIAS DE CREDITO

1. Cuando haya de realizarse un gasto con cargo a una aplicacién presupuestaria cuyo
crédito sea insuficiente y resulte posible minorar el de otras aplicaciones
presupuestarias correspondientes a diferentes niveles de vinculacién juridica, sin alterar
la cuantia total del Estado de Gastos, se aprobard un expediente de transferencia de
crédito.

2. La aprobacién de las transferencias de crédito cuando afecten a aplicaciones
presupuestarias de distintas dreas de gasto corresponde al Pleno del Ayuntamiento.
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3. La aprobacion de las transferencias de crédito entre aplicaciones presupuestarias de
la misma area de gasto, o entre aplicaciones presupuestarias del Capitulo I, es
competencia de la Alcaldia, o por delegacion, al Concejal que ostente las competencias
en materia de Hacienda.

Los expedientes que se tramiten por este concepto se iniciaran a peticion del titular del
organo gestor al que corresponda la gestién de los créditos objeto de modificacion,
quienes solicitaran del Alcalde-Presidente de la Corporacion o Concejal delegado la
pertinente orden de incoacion, acompafiando memoria justificativa de la necesidad de
realizar el gasto en el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel
a que esté establecida la vinculacién de los créditos. El Alcalde-Presidente o Concejal
delegado examinara la propuesta y, si lo considera oportuno, ordenara la incoacion del
expediente que proceda.

El expediente, que habra de ser informado previamente por la Intervencién Municipal,
se aprobara por resolucion de la Presidencia de la Entidad local o Concejal delegado,
siempre y cuando tengan lugar entre partidas del mismo grupo de funcién o cuando las
bajas y las altas afecten a créditos de personal (capitulo I). Tales expedientes seran
ejecutivos desde la fecha de su aprobacion.

4. En cuanto a la efectividad de las transferencias de créditos que han de ser aprobadas
por el Pleno, sera de aplicacion el régimen regulado en el punto 3 del articulo 6.

5. Las transferencias de créditos aprobadas por la Alcaldia seran ejecutivas desde su
aprobacion.

6. Las transferencias de créditos podran conllevar la creacién de nuevas aplicaciones
presupuestarias siempre que existan otras en el mismo nivel de vinculacién juridica.

7. En todo caso, las transferencias de crédito estardn sujetas a las limitaciones
establecidas en el articulo 41 del Real Decreto 500/1990, que son las siguientes:

a) No afectardn a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concebidos
durante el ejercicio.
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c) En el supuesto de reintegros de presupuesto corriente, la efectividad del cobro
del reintegro.

3. Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacion a favor del
Ayuntamiento, o se haya recaudado alguno de los ingresos descritos, en cuantia
superior a la prevista en el Presupuesto, segln los casos, se procedera a tramitar el
expediente. Se iniciard& mediante providencia del Alcalde-Presidente o Concejal
delegado, previa propuesta por la unidad administrativa gestora del gasto
correspondiente en la que se determinara la aplicaciéon presupuestaria de gastos que
debe ser incrementada y se justificard la efectividad de los cobros o la firmeza de la
aportacion.

La aprobacion de los expedientes de generacion de crédito que afectan al Presupuesto
del Ayuntamiento corresponde a la Alcaldia y, por delegacién, al Concejal que ostente
las competencias en materia de Hacienda.

BASE 12. INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

1. Son remanentes de crédito aquellos que al cierre y liquidacién del presupuesto no
estén sujetos al cumplimiento de obligaciones reconocidas, es decir, aquellos que no
han llegado a la fase de reconocimiento de la obligacion (fase O), por tanto, son
créditos no gastados.

De conformidad con lo dispuesto en el art. 182 del Real Decreto Legislativo 2/2004. de
5 de marzo, y en los articulos 47 y 48 del RD.500/1990, podran incorporarse a los
correspondientes créditos del Presupuesto de Gastos del ejercicio inmediato siguiente,
siempre y cuando existan para ello suficientes recursos financieros:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las transfe-

rencias, que hayan sido concedidos o autorizados en el Gltimo trimestre del
ejercicio, y para los mismos gastos que motivaron su concesion o autorizacion.
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5. Las aplicaciones presupuestarias que sean objeto de incorporaciéon de remanentes se
adaptaran a la estructura presupuestaria definida en el presupuesto vigente.

BASE 13. BAJAS POR ANULACION
1. Cuando la Alcaldia estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin
perturbacion del servicio, podra ordenar la incoacion del expediente de baja por

anulacién y la correspondiente retencién de crédito.

2. La aprobacién corresponderd al Pleno.
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TITULO I
DE LOS GASTOS

CAPITULO |
GESTION PRESUPUESTARIA

La gestion presupuestaria del Ayuntamiento de Roquetas de Mar, para el cumplimiento
de los fines que el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, asigna a la contabilidad
municipal y, en cumplimiento del régimen de contabilidad piblica al que se encuentra
sometido el Ayuntamiento, se desarrollard en los términos establecidos por el Real
Decreto 500/1990, la Instruccion del modelo Normal de contabilidad local, aprobada
mediante Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre. En todo caso se observard el
cumplimiento de la legislacién vigente y de las presentes Bases de Ejecucién del
Presupuesto.

BASE 14. ESTABILIDAD PRESUPUESTARIA'Y SOSTENIBILIDAD FINANCIERA

1. El Ayuntamiento suministrara toda la informacion necesaria para el cumplimiento de
las disposiciones de la Ley Orgdnica de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera, y de las normas y acuerdos que se adopten en su desarrollo, y garantizaran
la coherencia de las normas y procedimientos contables, asi como la integridad de los
sistemas de recopilacién y tratamiento de datos.

2. Las actuaciones del Ayuntamiento se sujetardn al principio de sostenibilidad
financiera, mediante la acreditacion, en cada caso, de la capacidad para financiar
compromisos de gasto presentes y futuros dentro de los limites de déficit y deuda
publica.

3.Introduciendo como un extremo a fiscalizar con caracter previo en la tramitaciéon de
los contratos la existencia de informe de valoracion de sus repercusiones y efectos en
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consonancia con los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera,
recogidos en el art. 7 de la LOEPSF.

4. La gestion de los recursos municipales estarad orientada por la eficacia, la eficiencia,
la economia y la calidad, a cuyo fin se aplicaran politicas de racionalizacién del gasto y
de mejora de la gestidn de los servicios municipales.

5. Las disposiciones municipales reglamentarias, en su fase de elaboraciéon y
aprobacion, los actos administrativos, los contratos y los convenios de colaboracién, asi
como cualquier otra actuacion del Ayuntamiento y de sus entes dependientes, que
afecten a los gastos o ingresos municipales presentes o futuros, deberdn valorar sus
repercusiones y efectos, y supeditarse de forma estricta al cumplimiento de las
exigencias de los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

6. El Ayuntamiento hard un seguimiento de los datos de ejecucidn presupuestaria y
ajustara el gasto municipal para garantizar que al cierre del ejercicio no se incumpla el
objetivo de estabilidad presupuestaria.

BASE 15. DISPONIBILIDAD DE LOS CREDITOS

1. En principio, todos los créditos definitivos aprobados para el Presupuesto de Gastos
correspondientes a Gastos Corrientes o Gastos de Capital se encuentran en la situacién
de disponible, pudiendo girarse sobre ellos autorizaciones o cualquier tipo de
certificado de existencia de crédito.

2. La declaracién de no-disponibilidad de créditos, asi como su reposicién a disponible,
corresponde al Pleno.

3. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de
gastos ni transferencias, y su importe no podra ser incorporado al presupuesto del
ejercicio siguiente.
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BASE 16. RETENCION DE CREDITO

1. Retencion de crédito (RC) es el acto mediante el cual se expide, respecto al de una
aplicacion presupuestaria, certificacion de existencia de saldo suficiente para la
autorizacién de un gasto o de una transferencia de crédito, por una cuantia
determinada, produciéndose por el mismo importe una reserva para dicho gasto o
transferencia.

2. Cuando el titular del centro gestor del gasto considere necesario retener, total o
parcialmente, crédito de una aplicacién presupuestaria, de cuya ejecucion es
responsable, formulara peticién razonada a la Intervencién Municipal.

Recibida la solicitud en la Intervencién Municipal, se verificara la suficiencia de saldo al
nivel en que esté establecida la vinculacion juridica del crédito, expidiéndose por la
Intervencion General la correspondiente certificacién de existencia de crédito en su
caso.

3. En todo expediente de transferencia de crédito sera requisito indispensable para su
tramitacion la previa certificacion de la existencia de crédito (RC MOD.) suficiente en la
partida presupuestaria que deba ceder crédito.

BASE 17. AUTORIZACION DE GASTOS

1. Dentro de los créditos consignados en el Presupuesto, corresponde autorizar gastos
al Pleno, a la Junta de Gobierno o al Alcalde, de acuerdo con la atribucidon de
competencias que se establezca en la normativa vigente.

2. Todos los acuerdos y resoluciones de autorizacién de gastos que constituyan actos

administrativos separados de la disposicion o compromiso de gastos seran notificados
al servicio de contabilidad para su contabilizacion independiente (documentos A).
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BASE 18. DISPOSICIONES DE GASTOS

1. La disposicion o compromiso es el acto mediante el cual se acuerda, tras el
cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacion de gastos,
previamente autorizados, por un importe exactamente determinado.

La disposicion o compromiso es un acto con relevancia juridica para con terceros,
vinculando al Ayuntamiento a la realizacién de un gasto concreto y determinado, tanto
en su cuantia como en las condiciones de ejecucion.

2. Son organos competentes para la disposicion de gastos los que tengan la
competencia para su autorizacién, siguiente el mismo sistema de delegaciones
establecido en dicha fase de ejecucion.

3. Cuando un mismo acto administrativo abarque las fases de autorizacién-disposicion
producird los mismos efectos que si dichas fases se acordaran en actos administrativos
separados. Dichas fases se acumularan y seran notificados al servicio de contabilidad
para su contabilizaciéon independiente (documentos AD).

BASE 19. RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

1. El reconocimiento de obligaciones es competencia de la Alcaldia, siempre que sea
consecuencia de compromisos de gastos legalmente adquiridos.

2. En el caso de presentacion de facturas por la adquisicion de suministros, o
prestacion de servicios, dichas facturas serdn contabilizadas como documentos O,
siempre que se cumplan los requisitos enunciados en estas Bases.

3. Cuando, por la naturaleza del gasto, sean simultdneas las fases de autorizacion-

disposicidn-reconocimiento de la obligacion, podran acumularse, tramitandose el
documento contable ADO, que debera ser notificado al servicio de contabilidad.
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BASE 20. DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA
OBLIGACION

1. En los gastos del Capitulo |, se observaran estas reglas:

a) Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual, funcionario
y laboral, se justificaran mediante las ndminas mensuales.

b) Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones
precisaran que se certifique que han sido prestados los servicios especiales, o
que procede abonar cantidad por el concepto de productividad, de acuerdo con
la normativa interna reguladora de la misma.

c) Las ndminas tienen la consideracién de documento O.

d) Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes, que tendran la consideracion de documento O.

e) En otros conceptos, cuyo gasto estd destinado a satisfacer servicios prestados
por un agente externo serd preciso la presentacion de factura.

2. En los gastos del Capitulo Il, en bienes corrientes y servicios, con caracter general se
exigira la presentacion de factura, en los términos establecidos en el R.D. 1619/2012,
de 30 de noviembre (Reglamento por el que regulan las obligaciones de facturacion).
Todas las facturas emitidas a nombre del Ayuntamiento de Roquetas de Mar deberan
ser objeto de anotacion en el Registro Contable de facturas regulado en estas Bases.

3. No obstante lo anterior, en casos excepcionales, cuando sea de dificil o imposible
cumplimiento lo establecido en el parrafo anterior, se considerard como documento
suficiente para reconocimiento de la obligacién, la declaraciéon del cuentadante en la
que explique el gasto y declare haber sido pagado, acompafando el ticket o
justificante expedido por la caja receptora. Tal declaracién, para ser admitida como
justificante, debera ser conformada por el Concejal Responsable del Area.
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4. Los gastos de dietas y locomocién que sean atendidos mediante anticipo de caja fija,
originaran la tramitaciéon de documentos ADO.

5. En los gastos financieros (Capitulo Il y IX) se observaran estas reglas:

a) Los gastos por intereses y amortizacién que originen un cargo directo en cuenta
bancaria se habran de justificar con la conformidad de Intervencion respecto a
su ajuste al cuadro financiero. Se tramitard documento ADO por el Servicio de
Contabilidad.

b) Del mismo modo se procederd respecto a otros gastos financieros, si bien la
justificacion serd mas completa y el documento ADO debera soportarse con la
copia de los documentos formalizados, o la liquidacién de intereses de demora.

6. En las transferencias, corrientes o de capital, que el Ayuntamiento haya de satisfacer,
se tramitard documento O cuando se acuerde el pago, siempre que el pago no
estuviere sujeto al cumplimiento de determinadas condiciones.

Las transferencias a partidos politicos y las indemnizaciones por asistencia a 6rganos
colegiados se exigiran previo certificado de Secretaria.

7. Si el pago de la transferencia estuviera condicionado, la tramitacién de documento O
tendrd lugar por haberse cumplido las condiciones fijadas.

8. En los contratos de obra, la aprobacion de cada certificacién de obra expedida por el
director de la misma implica el reconocimiento de la obligacion. Sin perjuicio de lo
anterior, el contratista deberd acompafar la factura correspondiente que sera
conformada por el director de la obra.

9. En los demas gastos de inversidn, el documento que acredite la conformidad debera
acompanarse de la factura, que sera conformada y ambos debidamente aprobados. En
los casos en que la factura constituya el documento de la conformidad también sera
conformada y aprobada.
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10. La concesion de préstamos al personal generard la tramitacién de documento ADO,
una vez acreditado que su concesion se ajusta a la normativa.

BASE 20 BIS. COMPROBACION MATERIAL DE LA INVERSION

La comprobacién material se realizard conforme a lo establecido en el RD 424/2017
por el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector
Pdblico Local, desarrolldndose en circular por esta Intervencion.

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

BASE 21. AUTORIZACION Y DISPOSICION

1. En aquellos gastos que hayan de ser objeto de un expediente de contratacion, se
tramitard al inicio del expediente documento RC de retencion de crédito, por importe
igual al coste del proyecto o presupuesto (IVA incluido, en su caso) elaborado por los
Servicios Técnicos, soportando dicho documento el acuerdo de inicio del expediente.

2. Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitard documento D.
Cuando el procedimiento de contratacion exija la formalizacion de un contrato, y dado
que esta perfecciona el contrato, el documento D se tramitard cuando se haya
formalizado dicho contrato. Si la formalizacién no tiene lugar antes de finalizar el
ejercicio econémico, se expedira el documento D con el acuerdo de adjudicacion.

3. Sucesivamente, y en la medida en que aprueben las certificaciones de obra, o los
documentos de conformidad de la prestacion del servicio, o de la recepciéon del
suministro, se tramitaran los correspondientes documentos O.
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BASE 22. AUTORIZACION-DISPOSICION (BIS)

1. Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por la
Corporacion originaran la tramitacion de documento AD por el importe del gasto
imputable al ejercicio.

2. Pertenecen a este grupo los que se detallan:
a) Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.
b) Arrendamientos.
c) Contratos de tracto sucesivo (limpieza, recogida de basuras, mantenimiento
alumbrado, etc.).
d) Otras adquisiciones o servicios.

3. Los documentos "O" se tramitardn cuando sea efectiva la realizacion de la obra, la
prestacion del servicio, o la adquisicién del bien contratado, siendo suficiente la
presentacion de facturas conformadas, o el cargo efectuado en cuenta bancaria.

BASE 23. GASTOS DE PERSONAL Y MIEMBROS DE LA CORPORACION
En cuanto a los gastos del Capitulo |, se observaran las siguientes reglas:

1. PLANTILLA Y RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO

La aprobacién de la plantilla y Anexo de Personal por el Pleno supone la autorizacién
del gasto dimanante de las retribuciones basicas y complementarias. Por el importe de
las mismas, correspondiente a los puestos de trabajo efectivamente ocupados.

2. NOMINAS
Las ndminas mensuales cumplirdan la funcién de documento O, que se elevara al
Alcalde, a efectos de la ordenacion del pago.

Los Haberes de Personal, tanto funcionario como laboral o contratado, se satisfaran
mensualmente en némina, en la que figuraran todos los conceptos de caracter fijo y
periddico, asi como las retenciones que procedan.
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Las néminas se prepararan por el servicio de Recursos Humanos, conforme a la
normativa vigente.

Las ndminas se cerraran el dia 15 de cada mes, no admitiéndose variaciones en las
mismas pasada dicha fecha. Las variaciones que se produzcan a partir de entonces, se
recogeran en la némina siguiente.

El control e inicio de expedientes y detraccién de haberes en su caso, asi como el de
ausencias justificadas, tales como vacaciones y asuntos propios, corresponde realizarlo
a la misma unidad administrativa que tiene encomendada la realizaciéon de las
noéminas.

Las variaciones en la situacién del personal que produzcan efectos econdémicos
deberan ser justificadas en la némina con el documento originario y en el que se
fundamenta.

3. PRODUCTIVIDAD Y GRATIFICACIONES

3.1- Productividad. Se autoriza a la Junta de Gobierno a determinar los objetivos y
criterios que deben de regir la asignaciéon individualizada del complemento de
productividad. Estos criterios serdan desarrollados por delegacion en la Junta de
Gobierno Local mediante la aprobacién de un programa de productividad en donde se
fijen objetivos concretos a conseguir tanto individuales como colectivos.

La distribucion de esta productividad estara condicionada por la consecucion de estos
objetivos fijados. Su asignacion individual se realizard entre el personal de los servicios
de manera objetiva en funcion del complemento de destino del puesto.

3.2.- Gratificaciones: procedimiento para el abono y compensacion de los servicios
extraordinarios realizados por los empleados del Ayuntamiento de Roquetas De Mar.

“Articulo 1. Definicion.
En el marco legal aplicable, se consideran servicios extraordinarios todos los que se
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realicen fuera de la jornada habitual de trabajo, que en ninglin caso podrdn ser fijas en
su cuantia ni periodicas en su devengo y, que previamente estén informadas por el
Responsable del Servicio y autorizadas por el Concejal Delegado de cada Area
Municipal, salvo las realizadas por fuerza mayor.

Las horas realizadas fuera de la jornada ordinaria de trabajo se compensaran por
tiempo de descanso conforme lo establecido articulo 3.4.4 del Convenio/Pacto y segin
lo previsto en el articulo 2.

Cuando no puedan ser compensadas requerird informe del Responsable del Servicio
justificando la imposibilidad de su compensacion y, se abonaran de conformidad con la
cuantia prevista en el articulo 3.4.4 del Convenio/Pacto, que podran ser actualizadas
anualmente en el Presupuesto Municipal para el correspondiente ejercicio econémico.
Los servicios prestados por la policia local se abonarén de conformidad con lo pactado
en la Mesa Sectorial.

Solo podrdn ser compensadas o abonadas cuando no exista un saldo negativo en el
resto de la jornada laboral.

Articulo 2. Tramitacion.

a) Propuestay autorizacion

La propuesta al Concejal Delegado de Area debera ser efectuada por el Responsable
del Servicio e incluirla en el expediente creado al efecto por Recursos Humanos, siendo
necesario el visto bueno del Concejal Delegado de Recursos Humanos y, debera incluir
los siguientes extremos:

e Descripcidn del trabajo a realizar y justificacion de la urgencia de realizarlo.

e Nombre del empleado/s que realizaran el trabajo extraordinario.

e Estimacidon maxima de horas a realizar por cada uno de los empleados propues-
tos, indicando si solicita el abono de gratificaciones por servicios extraordinarios
o la compensacién en tiempo de descanso.
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b) Certificacion de la realizacion

Una vez realizadas las tareas autorizadas como servicios extraordinarios, el
Responsable del Servicio de quien partié la propuesta y dentro de los quince primeros
dias naturales siguientes deberd remitir a Recursos Humanos a través del expediente
creado al efecto por Recursos Humanos, certificacion sobre la efectiva realizacién de
las mismas por los empleados autorizados con indicacion expresa del nGmero de horas
trabajadas que, en ningln caso, superaran el nimero de horas autorizadas. Asimismo,
éstas deberan figurar en el sistema de control de horario.

c) Compensacion

Con caracter general las horas realizadas fuera de la jornada ordinaria de trabajo se
compensaran por tiempo de descanso retribuido, a razén de 2 horas por hora
trabajada, incrementandose en un 20% si se realiza en horario nocturno (de 22 a 6
horas) y en un 100% en domingo o festivos. Esta compensacidn se podra realizar en
una de las formas siguientes:

e Si el acumulado de horas realizadas permite compensar un dia de permiso
completo, el interesado podra solicitar el correspondiente dia por la aplicacion
de Portal del Empleado.

e Siel acumulado de horas realizadas no permite compensar un dia, o fuera soli-
citado por el interesado de esta forma, se podran compensar, dentro de la parte
variable de la jornada.

e Las horas realizadas fuera de la jornada ordinaria, seran compensadas durante
los tres meses siguientes a su realizacién.

d) Abono en nomina

Para el abono de las gratificaciones por servicios extraordinarios en némina, se debera
incluir el informe de realizacién de las mismas por jefe del Servicio en el expediente
creado al efecto en Recursos Humanos y hasta el dia 5 del mes en curso.

El Servicio de Recursos Humanos tramitara informe propuesta de resolucién, en la cual
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deberd indicarse expresamente el cumplimiento de la normativa vigente y, acreditar el
cumplimiento a la fecha de la autorizacién y el cumplimiento de la jornada ordinaria de
trabajo, adjuntado el listado del marcaje de los servicios extraordinarios, el cual debera
ser fiscalizado favorablemente por la Intervencién municipal.

Corresponde al Alcalde-Presidente la aprobaciéon de la asignacién individual del
importe de las gratificaciones por los servicios extraordinarios en la Resolucién de la
Némina que corresponda.

4. ANTICIPOS REINTEGRABLES A FUNCIONARIOS

A la extincion o suspension de la relacién de servicio con el Ayuntamiento, el personal
afectado vendrd obligado al reintegro del importe pendiente de reembolso en los
plazos y con el procedimiento establecido con caracter general para otros ingresos de
derecho publico.

5. REINTEGRO DE PAGOS INDEBIDOS EN NOMINA

Una vez detectado en la némina de haberes del personal al servicio del Excmo.
Ayuntamiento de Roquetas de Mar que se ha producido un pago indebido
consecuencia de un error material, aritmético o de hecho, o como consecuencia de
situaciones imprevisibles (Incapacidad Temporal, Maternidad, Paternidad...), sin que
concurra derecho alguno de cobro frente a la Administracién con respecto a dicho
pago o en cuantia que exceda de la consignada en el documento que reconocié el
derecho del acreedor, se dictard Resolucién por el 6rgano municipal competente en la
que se establecera la forma de reintegrar los pagos indebidos.

Las formas en las que podra procederse a efectuar el reintegro seran:

Como regla general se realizara un reintegro mediante compensacion con la siguiente
némina de haberes, salvo que una vez deducida de la siguiente némina la cantidad a
reintegrar, las retribuciones liquidas resultantes sean inferiores al salario minimo
interprofesional aprobado para el ejercicio corriente, en cuyo caso se procedera segln
lo establecido en el apartado siguiente.
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Se practicara liquidacién correspondiente al importe a reintegrar conforme a los plazos
establecidos en el articulo 62.2 de la ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria. Tratdndose de fondos publicos, si la cantidad requerida no se ingresa en el
plazo legalmente establecido, se exigira por el procedimiento administrativo de
apremio con el devengo de los recargos, intereses y costas que procedan.

6. RESTO DE GASTOS DEL CAPITULO |

En cuanto al resto de gastos del capitulo |, si son obligatorios y conocidos a principio de
afno, se tramitara el correspondiente documento AD. Si los gastos fueran variables, en
funcion de las actividades que lleve a cabo la Corporacién o de las circunstancias
personales de los perceptores, se gestionaran de acuerdo con las normas generales
recogidas en los articulos siguientes.

7. Las condiciones de trabajo y retribuciones de los funcionarios con habilitaciéon de
caracter nacional que prestan servicio como titulares de los puestos de Secretaria,
Vicesecretaria, Intervencion, Viceintervencion, Tesoreria y Vicetesoreria estan excluidos
del &mbito de negociacion colectiva, al amparo de lo establecido en el art. 37.2 ¢) del
Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

La delimitacion de las funciones publicas que realizan estos funcionarios y las
condiciones de su ejercicio vienen determinadas en el Real Decreto 128/2018, de 16
de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de
Administracion Local con habilitacion de caracter nacional, teniendo la consideracién
de 6rganos administrativos.

La cuantia de las retribuciones de los funcionarios con habilitacién de caracter nacional
resefiados estara sujeta a las limitaciones que se establecen en el art. 75 bis Ley
7/1985, de 2 de abril, para los miembros de las corporaciones locales por todos los
conceptos retributivos. La cuantia global maxima que, en desarrollo del citado precepto,
se refleje para cada ejercicio presupuestario en la correspondiente ley de presupuestos,
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una vez deducidas las retribuciones de sueldo y complemento de destino establecidos
en la RPT, se asignara en el complemento especifico correspondiente a cada uno de
estos puestos reservados.

8. Las disposiciones en materia de retribuciones de personal, tendran efectos desde 1
de enero de 2026.

9. Se aplicard el incremento de las retribuciones establecidas en la normativa
presupuestaria estatal a los miembros de la Corporacién y al Personal Eventual.

BASE 24. DIETAS Y GASTOS DE VIAJE

1. Las INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO sélo se haran efectivas cuando se
acredite la existencia previa de la correspondiente resolucion del drgano competente
autorizando la salida, el destino y la duracién de la misma.

2. IMPORTE DE LAS DIETAS Y GASTOS DE DESPLAZAMIENTO. Los gastos de
locomocion, la percepcion de “dietas” y de cualquiera otra indemnizacion a que, en su
caso, pueda dar derecho el desempefio de tales comisiones, se regulara, en general,
por lo dispuesto en el R.D. 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén
del servicio o disposicion del mismo o superior rango que, en su caso, le sustituya.

A estos efectos, el personal se clasificara en los siguientes grupos:

Grupo 1 Miembros de la Corporacién.

Grupo 2 Funcionarios/as clasificados/as en los Grupos A1 y A2, asi como
cualquier otro personal asimilado a los anteriores.

Grupo 3 Funcionarios/as de cuerpos o escalas clasificados/as en los Grupos C1'y
C2 asi como cualquier otro personal asimilado a los anteriores. Los gastos de
manutencién y alojamiento serdn los correspondientes al Grupo al que
pertenezca el personal seglin los Anexos Il y Ill del Real Decreto antes citado.
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No obstante, de forma excepcional, la dieta en concepto de alojamiento serd, para los
miembros de la Corporacion y demas personal al servicio de esta Administracion, de
igual cuantia que el gasto realizado y justificado por dicho concepto, siempre que los
importes sean autorizados en la correspondiente encomienda. Asimismo, los
funcionarios o personal al servicio de la Corporacion designado en comision de servicio
para acompafar a un miembro de la Corporacién tendrdn derecho a las mismas
cuantias en concepto de dietas de alojamiento y manutencién que aquel miembro de la
Corporacién al que acompaiien.

En toda encomienda autorizando el desplazamiento se entenderd incluido la
indemnizacion por utilizacién de taxis con destino u origen en los aeropuertos, asi
como cualesquiera otros que precisen de la utilizacién del servicio tanto de taxis,
autobuses, trenes o analogos, cuyo importe sera siempre el efectivamente gastado y
justificado.

3. ADELANTO DEL IMPORTE APROXIMADO DE LAS INDEMNIZACIONES, GASTOS DE
LOCOMOCION Y CUOTAS DE INSCRIPCION EN CURSOS: Para la efectividad de los
anticipos a los/as interesados/as serd preciso la presentacion, en la correspondiente
pagaduria o Habilitacion de la resolucién administrativa correspondiente, donde se
haga constar el nombre y el grupo de clasificacion y categoria del encomendado; que
la comisiéon es con derecho a dietas y/o el viaje por cuenta de la Administracion;
duracién, itinerario y designacién del medio de locomocién a utilizar; asi como
liquidacién del importe aproximado de las dietas y, por separado, de los gastos de viaje,
con expresion final de la cantidad total a percibir por el interesado. Asimismo, la
utilizaciéon de vehiculos tipo taxis para itinerarios distintos a los de ida y vuelta hasta
puertos, aeropuertos y estaciones de tren o autobus, asi como los de utilizacion de
vehiculos particulares o de alquiler debe ser motivada y expresamente autorizada.

37



.III'
r AYUNTAMIENTO DE

'6* ROQUETAS DE MAR

Delegacion de Economia y Hacienda

4. JUSTIFICACION DE DIETAS, PLUSES Y GASTOS DE VIAJE.
4.1.- REQUISITOS GENERALES DE JUSTIFICACION

Una vez realizada la comision de servicios, y dentro del plazo de diez dias, el/la
interesado/a habrd de presentar ante la pagaduria o habilitacién los siguientes
documentos:

a) Encomienda o comision de servicio autorizada por el 6rgano administrativo
competente que incluya el abono de las indemnizaciones correspondientes.

b) Cuenta justificativa detallada, firmada por el/la interesado/a, acompafiada de
todos los justificantes originales y reflejdndose en la misma las cantidades que
correspondan por alojamiento, manutencién y gastos de locomocion
separadamente con indicacién de los dias y horas de salida y llegada, asi como
del itinerario seguido.

c) Informe de el/la directora/a de Area o Jefe/a de Servicio a la cuenta justificativa
correspondiente. En todos los casos de justificacién de indemnizaciones, tanto
por dietas o pluses como por gastos de viaje, el exceso de lo gastado sobre las
cuantias vigentes en cada momento correrd a cargo de el/la comisionado/a
salvo las de alojamiento para los casos excepcionales a los que se refiere el
apartado 2° de la presente Base.

Simultdneamente a la presentacion de la cuenta justificativa en la pagaduria o
habilitacién que hubiese realizado el/la mismo/a, el/la interesado/a reintegrara el
sobrante, si lo hubiera. Si resultase diferencia a su favor se le hard efectiva por la
referida dependencia. Si transcurrido el plazo sefialado para la justificaciéon del anticipo
el/la interesado/a no lo hubiese efectuado, el/la pagadora o habilitado/a lo pondra en
conocimiento de la autoridad de quien éste dependa y de el/la Directora/a de Area o
Jefe/a de Servicio correspondiente para que, una vez oidas las alegaciones de el/la
interesado/a, se puedan adoptar, en su caso, las medidas conducentes a su reintegro.
Para la atencién de esta indemnizacién la pagaduria o habilitacién no librard nuevas
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cantidades a los/as comisionados/as hasta tanto hayan justificado las anteriores en los
términos senalados en la presente base.

4.2.- GASTOS DE VIAJE. Las cantidades invertidas en gastos de viaje se justificaran, en
todo caso, con las facturas de la prestacidn del servicio.

La indemnizacion por utilizacién de taxis se justificara con la factura o documento
andlogo correspondiente.

4.3.- DIETAS POR ALOJAMIENTO. Los gastos de alojamiento se justificardn con la
factura original, acreditativa de su importe, expedida por los correspondientes
establecimientos hoteleros, que deberd contener, ademds, del nombre o denominacién
completa, domicilio y codigo de identificacion fiscal de la empresa; fechas
correspondientes a los dias en que se haya pernoctado, relacién de los servicios
prestados con sus respectivos importes, asi como la especificaciéon reglamentaria del
IVA; y que, en todo caso, debera reflejar separadamente la cuantia correspondiente a
alojamiento a efectos de la justificacién de esta ultima. Cuando la factura sea expedida
por Agencia de Viajes debera contener los mismos requisitos.

4.4.- DIETAS DE MANUTENCION. No requieren justificacién salvo en los supuestos
establecidos en el articulo 12.4 del Decreto 462/2002, 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razén del servicio.

4.5.- CUOTAS DE INSCRIPCION A LOS CURSOS DE PERFECCIONAMIENTO Y
AMPLIACION DE ESTUDIOS.

Se acreditaran con la factura o recibo de haber sido satisfechas.
5. En cuanto a las ASISTENCIAS A TRIBUNALES el procedimiento exige como minimo:

a) Resolucion de la Alcaldia fijando el nimero maximo de asistencias que puedan
devengarse a la vista de las sesiones previsibles, del tiempo que el tribunal necesite
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para la elaboracién de cuestionarios, correccién de ejercicios, etc. Dicha resolucién se
dictara una vez conocido el nimero de aspirantes admitidos.

b) Certificacion o Informe de el/la Secretario/a del Tribunal sobre las asistencias
devengadas y el nimero de sesiones realizadas por cada miembro del mismo, con la
especificacién de su categoria. En todo lo no previsto en este articulo, se aplicard lo
dispuesto en el R.D. 462/2002, de 24 de mayo, sobre las indemnizaciones por razén del
servicio, citado anteriormente y demds disposiciones al respecto dictadas o que se
puedan dictar en el futuro.

BASE 25. TRAMITACION DE APORTACIONES Y SUBVENCIONES

1. Todas las subvenciones otorgadas por el Ayuntamiento de Roquetas de Mar se
regiradn por lo establecido en la Ordenanza General de Subvenciones vigente en cada
momento.

2. Las subvenciones cuyo beneficiario se sefiale expresamente en el Presupuesto se
tramitaran de acuerdo con lo dispuesto en la Ordenanza General de Subvenciones del
Ayuntamiento, origindndose la tramitacién de un documento RC al inicio del ejercicio y
documento AD o ADO en el momento de la aprobacion del convenio y/o del acuerdo de
concesion.

BASE 26. PROYECTOS DE GASTO
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